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CHI TIEU NOI BO NAM 2026

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

A. Muc dich xay dwng quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao quyén chia dong trong viéc quan ly chi tiéu tai chinh cho tha truéng don vi va
can bg, vién chtrc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. La cin clr & kho bac nha nudc quan ly, kiém soét thanh toan cac khoan chi tiéu
cua don vi qua Kho bac nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén , co quan tai
chinh va co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

3. Str dung tai san dng muc dich, c6 hiéu qua.
4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
duoc nhitng nguoi ¢ nang luc trong don vi.

B. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

Viéc xay dung quy ché chi tiéu ngi bo theo nguyén tac phii hop véi kha ning can doi
nguon tai chinh cua don vi, trong pham vi nguon kinh phi duoc giao.

Thyc hién dung ché db thu, chi tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nu6c va
trén nguyén tac bao dam bu dap chi phi va c¢o tich lity.

Chi tiéu tai chinh phu hgp véi nhiém vu chinh tri cta nha truong, tang cuong cong
tac quan ly, stir dung kinh phi tiet kiém va co hiéu qua.

Nhiing khoan chi phai pht hop véi déc diém hoat dong cua don vi, phai phuc vu cho
cac nhu cau thiét thuc trong hoat dong giang day va hoc tap caa nha truong.

Pam bao dan chi, cong khai va thyc hién trén co sd ning suat, hiéu qua lao dong cua
ca nhan.

Phi hop véi tinh hinh thyc té cua truong trong timg giai doan.



C. Ciin cir dé xay dwng quy ché:
- Can ctr Luat Dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nim 2023;

- Can ctr Nghj dinh sb 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lya chon
nha thau;

- Can ctr Luat ngan sach nha nudc sb 83/2015/QH13 ban hanh ngay 25/6/2015.

- Can ctr Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diém cua Luat ngan sach nha nudc.

- Cén ctr Thong tu sO 81/2006/TT-BTC, ngay 8/9/2006 cua B¢ Tai Chinh
hudng dan 7ché do kiém soat chi, doi voi cac don vi su nghiép cong lap thuc hién
nhiém vy, t6 chirc bo may bién ché va tai chinh .

- Céan ctr Thong tu sO 141/2011/TT-BTC, ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai Chinh
quy dinh ché dg thanh toan tien nghi phép nam doi vai can bg, cong chic, vién chic,
lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép céng lap.

- Can cu thong tu s6 57/2014/TT-BTC, ngdy 6 thang 5 ndm 2014 sta d6i, bé
sung mot so dieu cua thong tu s 141/2011/TT-BTC quy dinh ché d¢ thanh toan tien
nghi phép nam doi vdi can bd, cdng chuac, vién chie, lao dong hop dong lam viéc
trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

- Can cu thong tu s6 60/2021/NB- CP ngay 21 thang 06 nam 2021 cua Chinh
pht quy dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap.

- Can cira thong tu sO 56/2022/TT- BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 cua bo tai
chinh hudng dan mot s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép
cong lap

- Can cir Thong tw s0 71/2018/TT-BTC ngdy 10/08/2018 va Nghi quyét sb
05/2019/NQ-HDND ngay 19/07/2019 ban hanh quy dinh cac muc chi tiép khach
nuGc ngoai, chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao québc té, chi tiép khach trong nudc trén dia
ban tinh Bk Nong.

- Can cu Quyet dinh sb 5 1/2012/Qb-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu Tudng
Chinh Phu quy dinh vé ché do boi dudng va ché @6 trang phuc ddi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao.

- Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai Chinh vé
viéc hudng dan mot sé noi dung caa Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat quan ly, st dung tai san cong.

- Cin ctr thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7 thang 05 nam 2018 cua Bo tai
chinh. Quy dinh ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh tai co quan t6
chtrc, don vi va tai san ¢ dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh
thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.



_ - Can ¢t Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 13/03/2025 sira doi bo sung mot s
dicu ctua Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua bo truong b tai chinh
quy dinh ché d6 cbng tac phi, ché d6 hoi nghi.

- Céan clr Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HDND ngay 19/07/2019 vé viée quy dinh
mure chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban
tinh Bak Nong.

- Cin ctr Nghi quyét s6 07/2018/NQ-HDND ngay 02/8/2018 ctia Hoi dong nhén
dan tinh Bak Nong vé viéc ban hanh quy dinh phan cap tham quyén quyét dinh trong
viéc quan ly, str dung tai san céng thudc pham vi quan ly cua tinh Dak Nong.

- Cian ctir Nghi Quyét sé 24/2017/NQ-HPND ngay 14/12/2017cua ay Hoi dong
nhan dan tinh Pak Nong. Vé viéc ban hanh quy dinh cac mic chi vé cong tac phi, chi
hoi nghi ddi véi cac co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh
bak Nong.

Can ctir Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
chinh s&ch hoc phi,mién,giam, ho trog hoc phi, ho tro chi phi hoc tap va gié dich vu
trong linh vuc giao duc, dao tao.

~ Can ctr nghi dinh 111/2022/ ND — CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 vé viéc hop
dong lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh don vi sy nghiép.

- Cin cir Nghi Quyét 56 11/2022/NQ-HDND ngay 14/12/2022 cua ty Hoi dong
nhan dan tinh Dak Nong. Ve viéc quy dinh mét s6 chinh sach thuc hién muc tiéu
giam ngheo bén vimg giai doan 2023 — 2025 trén dia ban tinh Bak Nong.

- Can cir Nghi Quyét sé 18/2013/NQ-HDPND ngay 19/07/2013 hoi ddng nhan
dan tinh Bak Nong vé viéc quy dinh chinh sach wu tién,ché do vu dai ddi voi can bo
quan ly,gido vién, hoc sinh truong trung hoc phd thong chuyén va ddi véi hoc sinh dat
giai ,gi4o vién day bdi dudng hoc dat giai tai cac truong phd théng cua tinh Bak Nong

- Can ctr Nghi Quyét s6 22/2023/NQ-HDND ngay 13/12/2023 hoi dong nhan
dan tinh Pak Nong sura d6i mot sb diéu Nghi_ Quyét s6 18/2013/NQ-HDND ngay
19/07/2013 hoi dong nhan dan tinh Dak Nong vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua vé
quy dinh chinh sach uvu tién,ché d6 wu dai dbi véi can bo quan ly,gido vién, hoc sinh
truong trung hoc pho thong chuyén va déi vai hoc sinh dat giai ,giédo vién day boi
dudng hoc dat giai tai cac truong pho thong cua tinh Bak Néng

- Can cu quyét dinh s6 385/QD-UBND ngay 12/08/2025 cua Chu tich Uyban
nhan dan xa Nam DPa. V/v giao du toan thu, chi ngan sach dia phuong nam 2025 sau
khi sap xép don vi hanh chinh cap x4 va té chirc chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Can c&r Cong vin s6 164/UBND-KT ngay 11/08/2025 ciia UBND Xa Nam Da
vé viéc tiép tuc thuc hién co ché tu chu tai chinh dbi véi cac don vi sy nghiép cong
lap truc thudc xa.



- Can clr cong van sb 245/UBND- KT ngay 07/08/2025 cia UBND xa Nam Da
Ve Viéc tieép tuc thuc hién co ché tu chu tai chinh doi véi cac don vi su nghiép cong
lap thudc xa.

- Céin cir quyét dinh s 49/QD-UBND ngay 01/07/2025 cua Chi tich UBND xa
Nam Da V¢ viéc tam giao so luwgng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép Giao
duc va Dao tao nam 2025 cua xa Nam Da.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC BQ MAY
T6 chirc bd may ciia nha truong:
1. Hoc sinh, 16 hec:
- Tong s6 hoc sinh: 372 em; Tong sb 16p: 12 16p.
2. Can b, cong chirc, vién chire, lao ddng hep dong:
- Tong s6: 31 nguodi; trong do:
+ Ban giam hi¢u: 03 nguoi
+ Giao vién dtng 16p: 22 nguoi
+ Tong phu trach doi: 01 nguoi

+ Nhan vién: 04 nguoi (Y té truong hoc: 01 ngudi; Ké toan: 01 ngudi; Thiét
bi: 01 nguoi; Van thu : 01 nguoi).

Bao vé : 01 nguoi.
Gido vién hop dong theo nghi quyét sé6 42/NQ-HPND ngay 24/10/2023: 0
nguoi.

CHUONG III
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

1. Cac khoan chi truc tiép cho ngudi lao dong:
1.1. Tién lwong, cac khoan phu cap, tién cong:

- Tién luong co ban va cac khoan phu cap luong: Thuc hién theo ché do quy dinh hién
hanh cua nha nudc.

- Tién cong hop dong: Tra theo hop dong thoa thuan, toi da khong qua mirc luong toi
thicu vung la 4.260.750 dong

- Trudng hop ¢ gido vién nghi sinh, gido vién 6m dau dai han cé thé hop dong gido
vién day thay theo thoa thuan va duoc chi tra tir quy lwong cua ngudi nghi sinh, nghi
om d6 do cap cé tham quyén quyét dinh.



- Khi ¢6 thay d6i vé ché do tién luong, cac khoan phu cap thi tu thuc hién diéu chinh
theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

1.2. Tién 1am thém gio: Tién 1am thém gio, thira giod: chia theo 2 d6i tuong:

a. Di vai can bo, cdng chac hanh chinh:

- Do yéu cau cdng viéc, néu can bo cdng chirc phai 1am thém gio thi don vi phai sap
xep thoi gian cho can bg cong chuc nghi bu. Truong hop, khong the sap xep nghi bu
dugc mai thanh toén tien lam thém gio.

Cach tinh tién lwong lam thém gid duoc ap dung theo quy dinh tai thong tu sb:
08/2005/TTLT -BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu - Bo Tai chinh. Thong tu
21/2025/TT-BGD&DT ngay 23/09/2025 vé Quy dinh vé ché do day thém gio doi voi
nha giao trong cac co s¢ gido duc cong lap

b. Béi vai gido vién: (Ap dung thanh toan day vuot gio quy dinh)

- Gi4o vién day vuot s6 gio tiéu chuan dugce quy dinh tai Thong tu s6 28 /2009/TT —
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong B Gido duc va Pao tao nhung
co ty I¢ gido vién khong qua theo quy dinh tai thong tu 35/2006/TTLT - BGDDT —
BNV. V€ viéc Huéng dan dinh muac bién che vién chuc ¢ cac co s¢ giao duc cong lap,
Thong tu s0 17/TTLB — TBXH - TC - GDDT ngay 27/7/1995

1.3. Chi BHXH, BHYT, BHTN, KPCPD:

Pon vi thuc hién nop tra tién BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cho CBGV theo ché do
quy dinh hién hanh.

1.4. Ché @6 nghi va thanh toan phép hang nam.

Hang ndm céan b9, cong chuc, vién chie dugc nghi phép nam va dugc thanh toan tién
nghi phép theo ché d6 hién hanh dwgc Nha nude quy dinh va tuy vao tinh hinh kinh
phi thuc té cta don vi.

1.4.1 Thanh toan tién tau xe:

1.4.1.1. Thanh toan theo mirc khoan (trong truong hop khong co vé tau xe):

- Truong hop di nghi phép ty tlc bang phuong tién, khong c6 vé tau xe dé thanh toan
thi &p dung muc khoan: 600d/1km. Cin cir vao s6 km, ké toan ap dung vao dinh muc
dé thanh toan nhung khéng vuot qua muac gia vé van tai pho bién cua cac loai phuong
tién cong cong tai dia phuong.

1.4.1.2. Thanh toén theo thuc té: (Truong hop cd vé)

Mure thanh toan theo gia ghi trén vé, hod don vé; gia vé dé nghi thanh toéan khﬁng bao
gom cac chi phi dich vu khac (tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau).
Trong truong hop can bo cong chire di nghi phép sir dung phuong ti¢n la may bay khi
€O Vvé hop phap s€ dugc thanh toan toi da theo gia cudc van tai khach cong cong bang
phuong tién duong bo, duong sat... phu hgp véi tuyeén duong di nghi phép.



1.4.2. Thanh toén tién phu cap di duong khi nghi phép:

_ - Cén ¢t Thong tu s 12/2025/TT-BTC ngay 13/03/2025 sira doi bo sung mot s
dicu ctua Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua bo truong b tai chinh
quy dinh ché d6 cbng tac phi, ché d6 hoi nghi.

Cin ctr nghi quyét sé 24/2017/NQ — HDND ngay 14/12/2017 cta Hoi dong
nhan dan tinh Dak Nong vé viéc ban hanh quy dinh cac muc chi vé cong tac phi, chi
hoi nghi d6i véi cac co quan, don vi ¢d str dung ngan sach nha nudc trén dia ban Tinh
Dik Nong;

1.4.3. Thanh toén tién luong, tién boi dudng doi voi nhimg ngay duoc nghi phép hang
nam nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

Ap dung trong nhiing truong hop do nhu cau cong viéc khdng thé bd tri cho cén bo,
cdng chirc, vién chicc nghi phép hoac bd tri khong da sé ngay nghi phép theo qui
dinh. Muc chi hd tro téi da khong qua 150% tién 1am thém gio theo qui dinh tai thong
tu s6: 08/2005/TTLT -BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu -Bo Tai chinh, thoi
gian chi tra duoc thuc hién 1 lan trong nam.

1.5. Tién tra, nwéc udng trong gio' lam viéc: Mic chi theo hoa don thuc té.

2. Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hec va cdng ngh¢ khi dugc co quan ¢ tham
quyen tuyén chen hoic giao trugc tiép theo quy dinh cta phap luét vé khoa hec
va cong nghé: Chi theo phat sinh thyc te neéu co.

3. Chi thué chuyén gia nha khoa hoc, nguoi c6 tai nang dac bi¢t thwc hign nhigm
Vu Cda co quan, to chire, don vi: khdng co

4. Chi hoat dong chuyén mon, quan ly:

Chi mua hang ho4, vat tu, trang thiét bi, an chi, tai liéu, sach, gido an, do dung
hoc tép, d6 thi nghiém va cac khoan chi thuong xuyén phuc vu cong tac giang day
hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua truong dugc thanh toénvtheo thuc te phat sinh,
trén co so du tru dugc lanh dao phé duyét, ke toan theo doi dé thanh toé}n, chung tu,
hoa don thanh toan ding theo qui dinh hi¢n hanh. Trong do, ngoal trir ti€n mua dong
phuc cho giao vién day thé duc.

- Béi véi gido vién thé duc, thé thao:

Thuc hign theo Quyét dinh s6 51/2012/QP-TTg ngay 16/11/2012 cua Thi
Tusng Chinh Phu quy dinh vé che d6 boi dudng va che d6 trang phuc doi véi giao
vién, giang vién thé duc thé thao.

Cong van s6 683/BTC-HCSN ngay 14/1/2013 cuia Bo Tai Chinh vé viéc ché do
trang phuc doi véi giao vién, giang vién thé duc thé thao.

Cong van sO 1384/BGDDT- CTHCSN ngay 5/3/2013 cua Bo Giao Dyc va bao
Tao. Vé viéc, hudng dan thyc hién quyét dinh cuaa tha tudng Chinh thﬁ vé ché do boi
dudng va che do trang phuc doi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao.



*Chi cho hoc sinh di thi cac cugc thi do huyén, tinh t6 chic:
- Tién thué xe chi theo hoa don thuc té phét sinh.

- Tién mua, thué dong phuc trang phuc, cac dung cu, cong cu phuc vu cac cudc
thi chi theo hoa don thuc té phat sinh.

- Chi mua hang héa phuc vu tét nguyén dan mirc chi theo héa don thyc té.
- Chi mua hoa ki niém céc ngay I 16n mirc chi theo héa don thuc té.
- Chi phi gia han phan mém quan ly tai san muc chi theo hoa don thuc té

- Chi khéc (chi mua hoa dy I& truong chuan, du I8 cac ngay I8 I6n va céc ngay
khai giang, so két, tong két, hoi nghi...) theo hoa don thuc te.

- Chi h5 trg cac doan thé trong co quan 1~né~ii lan hd tro tir 3.000.000d dén 5.000.0004.
CAc to chure doan thé lam to trinh xin ho tro kém theo hoa don, chung tir thanh toan
theo quy dinh.

- Chi mua dong phuc thé thao, dung cu dé luyén tap thé thao tham gia hdi thao do
nganh t6 chire chi theo hoa don thuc té phat sinh.

- Thué phuong tién van chuyén: theo phat sinh thuc té.

- Thué ngu:(‘)ri quét don vé sir)h khu nha higf:u bo va khu nha vé sinh hoc sinh thi chi
theo thuc te thoa thuan hop dong tai thoi diém thué.

Stra chira, duy tu tai san phuc vu cong tac chuyén moén va cac cong trinh co sd ha
tang: Theo phat sinh thyc té, ho so thi tuc dung theo qui dinh.

* C4c khoan chi khac nhu: Chi t6 chuc thi hoc sinh gidi céc cap, chi tra ché do
cho can b, gido vién di 1am cong tac coi thi, cham thi, thanh tra, kiém tra, chi t6 chuc
cac hoat dong ngoai khod, céc ky thi cip truong, khen thudng thudng xuyén, dot xuat
cho hoc sinh dat thanh tich cao vé moi mit trong sudt qua trinh nam hoc bang trao
qua truc tiép va chi theo sb lugng quyét dinh khen thuéng gom 01 gidy khen va kém
theo mot phan qua theo hoa don thuc té phat sinh; Sang kién kinh nghiém, cac hoat
dong van nghé, thé thao, thé thao cac cap va mot sd nhiém vu khac chua dugc quy
dinh tai c4c muc da néu trong quy ché nay thi dugc thyuc hién theo cac van ban ché do
quy dinh hién hanh trén co s6 dugc lanh dao phé duyét ,cac ching tir hda don thanh
toan theo quy dang quy dinh, mac chi khong qua 447.000d/1 hoc sinh, giao vién/ 1
dot.

* Ngoai ra trong nim nha trudng co to chic cac cudc thi, hoi thi, giao luu vé vin
héa , van nghé thé duc thé thao cap truong chi khen thuong bang tién mat hoac hién
vt ty vao tinh hinh thuc té cua don vi theo hoa don thuc té phat sinh, mutc chi khong
qué 447.000d/1 hoc sinh, gido vién/ 1 dot.

5. Chi thwong xuyén thwc hién cdng viéc, dich vu thu phi caa phap luat phi, 1€
phi:

5.1: Thu hoc phi: Miém



- Can cir Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc phi,mién,giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu
trong linh vuc gido duc, dao tao.

- Can cir quyét dinh 6 861/QD — TTg vé viéc phé duyét danh sach céc xa khu
vuc |, I, I thudc ving dong bao dan toc thiéu s6 mién nti giai doan 2021 — 2025.
5.2 Chi tién hoc phi:
6. Chi cong tac phi, hai nghi va tiép khach:
6.1. Ché d cong tac phi, xiing xe cong tac:
6.1.1. Pham vi, ddi twong va diéu kién dwoc hwong ché dd cong tac phi:

Cong tac phi la khoan chi tra cho nguoi di cong tac trong nudc bao gom: Tién phuong
tién di lai, phy cap luu tra, tién thué Cho ¢ noi dén cong tac, cudce phi hanh ly, i lieu
mang theo dé 1am viéc (néu c6). Bao gom ngudn kinh phi hanh chinh va nguon kinh phi
hop phép khac. Pham vi &p dung cho toan CB,VC trong co quan dugc diéu dong di cong
tac theo quyét dinh cua Lanh dao.

- Boi tugng duge huong ché do cong tac phi bao gom: Can b, cong chirc, vién che,
nguoi lao dong trong don vi va can bo kiém dinh chat luong ngoai don vi theo Thong tur
56/TT/2021-BTC ngay 12 thang 7 nam 2021 cua B tai chinh.

- biéu kién dé thanh toan cong tac phi :
+ Thuc hién dtng nhiém vu duoc giao;
+ DPugc Tha trudng co quan ctir di cong tac;

+ Di cong tac phai ¢6 ngi dung cy thé, thiét thue, di hop phai cé Gidy trigu tap hoac Giay
moi va dugc su dong y cua Lanh dao co quan;

+ CBCC di cong tac phai dugc Lanh dao co quan duyét ké hoach, noi dung di;

+ Khi di cong tac vé, CBVC phai bao cao két qua cong viéc vai Lanh dao co quan;

+ CBVC di cong tac phai c6 giay cong tac. Khi thanh toan gidy cong tic phai c6 xéac
nhan cua noi dén, nhitng khoan chi tiéu phuc vu cong tac phai co ching tur, hoa don hop
1€ (trr nhitng khodn thyc hién theo marc khoan) CBVC chi thanh toan nhiing khodn chi
dung dinh murc, dang che do;

+ Cac ché do cdng tac phi chi dugce thanh toan khi CBCCVC di cong tac c6 khoang cach
tir co quan dén noi cong tac tir 10km tré 1€n;(tuy vao di€u kién kinh phi dinh muac chi
thuong xuyén ctia nha truong néu co).

+ C6 du chung tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.

- Nhirng treong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi :

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co so'y té, nha diéu dudng, dudng sic;

+ Nhitng ngay hoc ¢ truong, I6p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc huong ché
do doi vai can bo di hoc;



+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;
6.1.2 Thanh toan tién phwong tién di va vé tir co' quan dén noi cong tac:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toén tién tau xe, bao gdm: vé may bay, vé tau, xe van
tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cude qua pha cho ban than va
phuong tién cong tac, phi s dung duong bo va cudce chuyén che tai licu phuc vu cho
Chuyen cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tac da truc tiép chi tra. Gia vé trén khong
bao gom céc chi phi dich vu nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau
ca nhan.

- Chirng tir v mirc thanh toan: Theo gia vé ghi trén hoa don mua vé, hoic gidy bién
nhan caa chu phuong tién; Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cuéng vé (
hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

- Quy dinh tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong nudc:

Xét nhu cau va tinh chét cdng viéc cua chuyén di cong tac do lanh dao co quan cap
trén xem x¢ét cho di may bay thi dugc thanh toan tién vé may bay.

- Qui dinh tiéu chuan duoc thué xe 6 to di cong tac:
+ Lanh dao co quan.

+ CBVC di theo doan. Truong hop di cong tac 1¢ do tinh chat cap bach phai duoc su
dong y cua Lanh dao co quan.

- Péi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cua to chuc, ca nhan kinh doanh
van tai hanh khach theo qui dinh cta phap luat ma nguoi di cong tac phai thué
phuong tién van chuyén thi 1anh dao co quan xem xét quyét dinh cho thanh toén tién
thué phuong tién ma nguoi di cong tac di thué trén co s¢ hop ddng thué phuong tién
hoac giay bién nhan cua cha phuong tién (c6 tinh dén gia tri van tai phuong tién khéac
dang thuc hién clng thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

- Thanh toan khoan tién tu tac phuong tién di cong tac:

+ CBCCVC di cong tac cach xa co quan tir 10km trg 1€n ma tu tuc bang phuong tién
ca nhan cta minh thi dugc thanh toan tién tu tic phuong tién: 1.000d/1km.

+ Can ctr dé thanh toan khodn tién ty tiic phuong tién di cong tac gom : Giay di duong
cua nguoi di cong tac co xac nhan cia co quan noi dén cong tac( hoac khach san, nha
khach); bang ké do dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan duyét thanh
toan.

6.1.3. Thanh toan phu cap cong tac phi:

- Phu Cép luru tra 13 khoan tién do co quan chi tra cho ngudi di cong tac phai nghi lai
noi dén cong tac de hd trg cho nguoi di cong tac duoC tinh tir ngay bat dau di cong
tac dén khi tro vé co quan (bao gdm thoi gian di va vé, thoi gian luu tra tai noi dén
cong tac);



Mirc phu cap luu tra t0i da dé tra cho ngudi di cong tac 12 200.000%/ngay/nguoi (Bao
gom di cong tac trong va ngoai tinh trén 15km cho 1€n).

Cin ctr dé thanh toan phu cép luu tra gdm: Vin ban hoic ké hoach cong tac da duogc
Lanh dao duyét va ctr di cong tac; glay di duong co dong diu caa co quan cir can bo
di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bo dén
cbng tac ( hoac cua khach san, nha khach noi luu tri)

6.1.4. Thanh toan tién thué phong nghi:

Céan bg, cobng chuc, vién chac va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cir di
cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan tién
thué phong phong nghi theo mot trong hai hinh thac: Thanh toan theo hinh thac
khoan hoic thanh toan theo hoa don thyc té.

Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac b tri
phong nghi khdng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién thué
phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén
cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi Cur
di cong tac thanh toan tién thué phong nghti, thi nguoi di cong tac phai nop lai s6 tien
da dugc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xt Iy ky luat theo quy dinh
cua Phap luat vé can b, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong.

a) Nguoi duoc co quan cir di cong tac duoc thanh toan tién thué chd nghi theo
phuong thirc thanh toan khoan (khong c6 hoa don hgp phap) thi dugc thanh toan theo
cac muac nhu sau:

~ + Di cong tac ¢ quan, thanh phd thude thanh pho tryc thude trung wong va thanh
pho d6 thi loai | thugc tinh, mic khoan 400.0009/ngay /ngudi.

+ Di cong tac tai cac huyén, thi xa thugc thanh phé truc thudc Trung uong, tai
thanh pho, Thi xa con lai thugc Tinh, mic khoan 200.0009/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, mic khoan 200.000¢ngay/ngudi. Ap dung
cho nguoi di cong tac cach tru s¢ lam viéc tir 40km tro 1én.

b) Thanh todn theo ho4 don thuc téqz Trong truong hop nguoi di cong tac khong
thanh toan theo hinh thac khoan tai diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia
phong thuc t¢ (Co hoa don hop phap) theo cac muc sau:

+ i cong tac tai c&c quan, thanh phd thuge thanh phé tryc thude trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thugc tinh dugc thanh toan muac gia thué phong ngu la
800.000%/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/ phong.

+ Di cong tac Thi xa con lai thuoc Tinh, mic khoan 400.000%/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 nguoi/ phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai dugc thanh toan muc gia thué phong ngu la
400.000¢/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/ phong.



* Truong hop CBVC, nhan vién di cong tac 1 minh hodc truong hop doan cong
tac c6 nguoi 1é, co ngudi khac gigi phai thué phong riéng thi muc thanh toan tién thué
theo mirc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong vuot mic tién thué phong cua
nhitng nguoi di cing doan theo mirc néu trén (theo tidu chuan 2 nguoi/ phong).

* Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hoic do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 to) tir 18 gior dén
24 gi cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi caa nta ngay nghi thém (bao gom ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) tbi da biang 50% mic
thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi tuong tng cua timg dbi twong; khéng
thanh toan khoan tién thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

6.2. Chi tiép khach, hai hop, hai nghi, 18, tét:
6.2.1. Chi tiép khach

Chi theo quy dinh hién hanh (Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua Bo
Tai Chinh). Nhung phai hét suc tiet kigm.

6.2.2. Chi héi hep, héi nghij :

- Cin ¢t Thong tu s0 12/2025/TT-BTC ngay 13/03/2025 sira doi bo sung mot so dieu
cua Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua bd trusng bo tai chinh quy
dinh che d¢ cbng tac phi, ché do hoi nghi.

Can cir nghi quyet s6 24/2017/NQ — HDND ngay 14/12/2017 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Bak Nong ve viéc ban hanh quy dinh cac muc chi ve cong tac phi, chi hoi
ng,hi doi vai cac co quan, don vi €O sir dung ngan sach nha nudc trén dia ban Tinh
bak Nong;

- Doi twong &p dung ché do chi tiéu hoi nghi 1a cac hoi nghi so két va tong két chuyén
de, hoi nghi tong két nam, hoi nghi tap huan trien khai nhiém vu cong tac ...

+ Chi tien thué hoi treong; thué may chiéu, trang thiét bi trong nhitng ngay to chirc
hoi nghi; muc chi theo gia thué thuc t¢;

+ Chi tién nudc udng khong qua 40.000 dong/ ngay (2 budi)/ dai biéu:;

+ Céc khoan chi khac: Trang tri, lam thém gio ...muc chi theo thuc té phat sinh.

7. Str dung vin phong pham, dién thoai:

7.1. Viin phong pham.

- Poi v6i Ban Giam hiéu va b6 phan van phong (t6 hanh chinh): Van phong pham
dugc cap bang hién vat theo chuc danh, theo nhiém vu cta cac bo phan trong don vi.
Hang thang quy, cin cir nhu cau st dung van phong pham cua tung b phan chuyén

mon, cac bo phan lap dé xuat mua van phong pham gui vé ké toan tong hop, trinh
hiéu truang phé duyét va thuc hién viéc mua sam theo dtng theo qui dinh hién hanh.



Toan bd vin phong pham cp phat cho ting bo phan chuy@n mdn, lanh dao,phai 1ap
danh séch ky nhan. Phat nhan tryc tiép theo dé xuat thyuc té st dung khdng nhap kho,
xuat kho.

- B4i véi gi4o vién: Thuc hién khoan van phong pham theo muc: mua chit ky sé gido
vién dién tir theo hoa don thuc té trong nam hoc.

7.2. V& cude phi dién thoai:

- Nha truong duoc trang bi may dién thoai ¢ dinh, internet dé phuc vu cbng tac cua
nha truong. Can bd, céng chuc khoéng dugc sir dung dién thoai, internet caa nha
truong dé 1am viéc riéng.

- Tién dién thoai cd dinh hang thang duoc thanh toan tién thué bao, cudc phi st dung
noi tinh va cudc phi goi vao sé dién thoai di dong cua lanh dao. Mirc cudc thanh toén
tién dién thoai ¢ dinh binh quan khong qua 150.000d/may/thang. Ching tir thanh
toan theo héa don thu tién ciia buu dién.

- Truy cap mang internet phai thuc hién trén tinh than tiét kiem, phuc vu cong Vviéc
chung ctia nha truong, mac thanh toan theo thuc té ghi trén hoa don cua buu dién va
khong quia 500.000d/thang.

8. Vé chi phi sir dung dién nuwéc trong co quan:

- Yéu cau viéc str dung dién, nudc phai hét sic tiét kiem, chong lang phi. Hét gio lam
viéc, gio day, khi khong c6 ngudi o trong phong phai tat dén, quat va cac thiét bi su
dung dién.

- CAc trang thiét bi trong phong Iam viéc caa bod phan, ca nhan nao thi bo phan ca
nhan d6 phai truc tiép quan Iy, sir dung va chiu trach nhiém vé an toan, tiét

kiém; ting bo phan duoc giao tai san phai chiu trach nhiém quan ly cac trang thiét bi
chung cua don vi.

- Khi mua sam thiét bi, d6 dung dién phai tiét kiém, phai qui dinh dinh ky kiém tra,
bao dudng cac trang thiét bi ¢é duy tri mac hao dién, tiét kiém va st dung tai san
duoc 1au bén. Khong st dung dién, nudc 13ng phi trong cac hoat dong cua co quan.

- Mtc thanh toén tién dién, nudc, vé sinh méi trudng hang thang theo thuc té ghi trén
cac chang tur, hoa don.

9. Ve sir dung 6 td phuc vu cong tac:

Trong truong hop cd viéc phat sinh dot xuat di theo 1énh ciia cap c6 tham quyén diéu
di thi s& dugc thanh toan theo hoa don phat sinh thyc té tai thoi diém thuc hién nhiém
vu.



10. Quy dinh mua sim, bao dudng thwong xuyén/ thanh Iy tai san nha nwéc tai
don vi.

Theo phét sinh thuc té, hd so thu tuc ding theo qui dinh.
11. Quy dinh trich Iap va si dung cac quy:
11.1. Trich lap cac qiiy:
- Hang nam sau khi chi tra moi chi phi theo qui dinh ctia nha nu6c néu phan kinh phi
thuc hién tu cha ¢ so6 chénh Iéch thu 16n hon chi thi don vi trich 1ap cac quy nhu sau:
* Trich 1ap quy phuc loi (khdng qué 3 thang tién luong, tién cdng, thu nhap ting thém
trong nam)
* Quy du phong 6n dinh.
* Quy thu nhap tang thém cho CBCCVC trong don vi.
11.2. St dung cac qiy.
1. Quy phuc lgi: Dung dé sita chita cac cong trinh phuc lgi, chi cho cac hoat dong
phuc lgi tap the cua ngudi lao dong trong don vi, trg cap kho khan dot xuat cho nguoi
lao dong. Thu trudng don vi quyet dinh viéc st dung quy phic loi sau khi c6 sy thong
nhat véi to chirc cong doan, ké toan.
11.3. Quy dw phong.
- Nham dam bao thu nhap 6n dinh cho nguoi lao dong trong trudng hop ngudn thu bi
giam sut, lwong taing do nha nudc qui dinh dicu chinh luong méi v v ..
11.4. Qiiy thu nhap ting thém cho CBCC.

Pon vi tiét kiém chi nham ting thém thu nhap cho nguoi lao dong trén co sd
hoan thanh nhiém vu duogc giao, sau khi thuc hién day da nghia vu voi ngan sach nha
nuéc; can cir két qua tai chinh trong nam, don vi quyét dinh tng mac thu nhap ting
thém trong nam, nhu sau:

Chi tra cho CBVC theo chit lugng, hiéu qua cdng viéc va viéc chap hanh quy
ché, noi quy co quan. Viéc chi tra thu nhap tiang thém cho ting ngudi lao dong trong
don vi (lao dong trong bién ché va lao dong hop dong tir 1 nam trd 1€n) theo quy ché
chi tiéu noi bo caa don vi va bao dam nguyén tic ngudi ndo cd hiéu suat cong tac cao,
dong gop nhiéu cho viéc tang thu, tiét kiém chi thi dugc tra nhiéu hon.

Dbi v6i chi thu nhdp ting thém, don vi chi thu nhap binh quin ting thém cho
vién chirc, ngudi lao dong tdi da khong quéa 0,3 1an quy tién luong co ban (tién luong
ngach bac, chic vy, cac khoan dong gop theo lwong va cac khoan phu cip do Nha
nuéc quy dinh) cta vién chirc, nguoi lao dong ctia don vi theo nguyén tic phai gin
v6i hidu qua, két qua cong viée cua timg ngudi.



Db6i v6i nam tht 2 trd di cin cir theo mire tiét kiém nam trude, hang quy lanh
dao co quan quyét dinh mirc chi thu nhép ting thém cho CBCC trong pham vi du toan
dugc giao va cac ngudn thu hop phap khac va tdi da khong vuot qua 50% quy tién
lwong cap bac, chirc vu mot quy cua co quan. VAo quy 4 cua nim, sau khi xac dinh
chinh x4c sd kinh phi tiét kiém dugc s& xem xét diéu chinh lai chi tra tang thu nhap
thém cho CBVC dam bao khong vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém duoc.

* CBVC nghi lam viéc, nghi sinh khong huong lwong thi khong huong thu nhap
tang thém.

12. Quy dinh vé lwa chon ngan hang thwong mai dé giri tién trich lap cac quy
cua don vi hoac cac khoan thu tir hoat dgng sw nghiép, kinh doanh, dich vu theo
quy dinh.

- Don vi lya chon ngan hang ndng nghiép va phat trién nong thon chi nhanh Kréng
No, bak Nong (Agribank) 1a noi d€ mo cac tai khoan tien gui (Bao gom chi luong,
chi hoat dong chuyén mén, thu chi tién gui thai san om dau, tién thu tir nguon xa hoi
hoa giao duc....)

13. Quy dinh vé viéc xir ly vi pham ddi véi cac trwong hop khi sir dung vuot
muc khoan, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh.

13.1. Trach nhiém chung cia céng chirc vién chire trong co’ quan.

Thuc hién cac qui dinh tai quy ché nay, thanh quyét toan cac khoan tam ung kip thoi,
dung qui dinh, khi thuc hién viéc mua ban, sira chira... phai cung cap day du cac giay
to> héa don hop dong, bao gia... theo quy dinh hién hanh. Néu chi vuot, chi sai phai
nop tra, dén bl va chiu trach nhiém theo quy dinh caa phap luat.

13.2. Trach nhiém lanh dao co quan:

- Hang thang phai t6 chiic hop co quan dé nhan xét, danh gia CBVC vé cac ndi dung:
- Két qua thuc hién nhiém vu duoc giao vé khéi lugng, chit luong cong viéc:

- Chap hanh néi qui, qui dinh cta co quan;

- Thai gian thuc té 1am viéc.

- Dénh gia xép loai CBVC thanh 04 loai nhu sau va chuyén két qua xép loai cho ké
toan, hoi dong thi dua, khen thudng nha truong trudc ngay 05 hang thang:

- C4 nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu, c& nhan hoan thanh tét nhiém vy, ca nhan
hoan thanh nhiém vu, C& nhan khéng hoan thanh nhiém vu.

- Kiém tra, ky duyét cac nhu cau dé xuat, ké hoach, to trinh ... trugc khi thyuc hién viéc
mua ban.

- Néu chi sai,chi vuot qua theo quy dinh thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh phap
hién hanh.

13.3.Trach nhiém Ké toan



- K& toan chiju trach nhiém theo ddi, quan Iy ngudn kinh phi va tai san cua co quan;
tham muu, dé xuat Lanh dao co quan quyét dinh viéc chi tiéu trén co s& dé nghi cua
cac bo phan trong co quan. Pinh ky hang thang, quy, bao cao lanh dao co quan tinh
hinh, két qua thuc hién kinh phi va céng khai tai chinh trudc co quan.

- Néu chi sai, chi vugt qua theo quy dinh thi phai chiu trach nhi¢m va dén bu theo quy
dinh phép luat, luat ke toan hién hanh.

CHUONG 1V
NHUNG NOI DUNG CHI KHONG THUC HIEN TU CHU
- Stra chira 16n, cai tao, nang cip, xay dung méi try so, trang thiét bi, phuong tién 1am
Viéc.
- Mua sdm tai san ¢ dinh (vd hinh va hitu hinh).
- Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cap c6 tham quyén giao.
- Chi di tiép doan dén lam viéc theo su phan cong hoac uy quyén cia cap trén; To
chuc trien khai, thuc hién cac dé an, chuyén dé do cap trén phé duyét.
- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.
CHUONG V :HIEU LUC THI HANH
Cac ndi dung, dinh muc khoan trong Quy ché nay duoc ap dung tr ngay 01/01/2026
va dugc xem xét diéu chinh khi dinh mutrc khoan va co cau té chic bo may co quan c6
su thay ddi, hodc cd su thay doi cac ché do, chinh sach cua Nha nudc.
Qui ché nay duoc toan thé CBVC trong nha truong xem xét, ban bac va thong nhat
thong qua; dong thoi, gui Co quan Phong van hoa Xa hoi xa Nam Da, Kho bac Nha
nude noi giao dich, thu trudng don vi, ban chap hanh cong doan truong, ke toan don
vi dé lam can cu, kiém soat chi./.

& BIU TRUONG

“Phan Vin Pong
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